Numer referencyjny: ZZP.261.ZO.40.2018	

Załącznik nr 1 do zapytania

Opis przedmiotu zamówienia

1. Digitalizacja zbiorów muzycznych Biblioteki Warszawskiego Towarzystwa Muzycznego w Warszawie wraz z zapisem na dyskach przenośnych i dostarczeniem do siedziby zamawiającego. 

[bookmark: _GoBack]2. Termin wykonania zamówienia - od momentu podpisania umowy do dnia 10 grudnia 2018. Przy czym prace mogą się odbywać w Bibliotece WTM w Warszawie ul. Zakroczymska 2  od poniedziałku do piątku w godzinach od 9:00 do 15:00 za wyjątkiem dni wolnych od pracy.

3. Digitalizacja obejmuje łącznie około 15 000 stron dokumentacji rękopisów w tym w większości zapisów nutowych oraz tekstów i grafik. Zbiory, o których mowa w wyżej podanej lokalizacji, nie mogą opuszczać biblioteki. 
4. Pliki skanów zostaną dostarczone Zamawiającemu na jednym lub więcej dyskach. Wykonawca przeniesie na zamawiającego prawa własności do nośników. 

5. Każda dostawa składa się z kompletu informacji w postaci cyfrowej zawierającego:
a. spis zdigitalizowanych na danym dysku obiektów w pliku o formacie xls (plik Exel) zapisanego na dysku.
b. odpowiednio uporządkowany zbiór skanów w formacie tiff i jpg odpowiadający spisowi z pkt. 

6. Spis, o którym mowa w pkt. 5a powinien zawierać następujące kolumny:
a. sygnatura oryginału;
b. oznaczenie typu zbioru
c. liczba stron;
d. liczba skanów w wersji archiwizacyjnej;
e. liczba skanów w wersji ekspozycyjnej; 

7. Pliki na dyskach powinny być nazwane i uporządkowane w folderach o nazwach zgodnych z treścią załącznika do Opisu przedmiotu zamówienia określającego zasady nazywania plików i folderów. 

8. Dane techniczne plików:

8.1 Dla druków zszytych, zeszytów rękopisów w tym rękopisów muzycznych i nut:
a. Wersja archiwizacyjna:
- format TIFF;
- rozdzielczość 600 dpi;
- kolor 24-bit RGB;
- obie rozłożone strony na jednym skanie;
- ramka minimum 10 cm;
- skan rozłożonej okładki z widocznym grzbietem (jeśli pozwala na to rodzaj zszycia);
- miarka centymetrowa u dołu i z prawej strony;
- filtr wyostrzający zgodnie z oprogramowaniem i wymaganiami sprzętowymi;
- wzornik kolorów na każdej stronie.
b. Wersja ekspozycyjna:
- format JPG;
- rozdzielczość 300 dpi;
- kolor 24-bit RGB;
- obie rozłożone strony na jednym skanie;
- ramka minimum 10 mm;
- filtr wyostrzający zgodnie z oprogramowaniem i wymaganiami sprzętowymi;
- miarka centymetrowa u dołu i z prawej strony;
- dodatkowo wzornik kolorów na jednej wybranej stronie.

8.2  Dla materiałów ikonograficznych i rękopisów niezszytych: 
a. Wersja archiwizacyjna:
- format TIFF;
- rozdzielczość 600 dpi;
- kolor 24-bit RGB;
- ramka minimum 10 mm;
- miarka centymetrowa u dołu i z prawej strony;
- strony recto i verso;
- obie strony z wzornikiem kolorów obok obrazu;
b. Wersja ekspozycyjna:
- format JPG;
- rozdzielczość 300 dpi;
- kolor 24-bit RGB;
- ramka minimum 10 mm;
- miarka centymetrowa u dołu i z prawej strony; 
- strony recto i verso;
- wzornik kolorów obok obrazu.

9. Digitalizacji podlegają wszystkie elementy zbioru w tym strony puste, strony zawierające pięciolinie niezapisane, strony tytułowe, wewnętrzne i zewnętrzne strony okładek, karty nienumerowane, zabezpieczające, obie strony bibułek, zakładek i innych elementów tego typu. 

10. Liczby stron przewidzianych do skanowania mogą ulec zmianie w wyniku niedokładnych szacunków lub w wyniku podjęcia przez zleceniodawcę decyzji o zmianie zakresu digitalizowanego zbioru. Powstałe w ten sposób różnice nie mogą jednak przekraczać 10% (dziesięciu procent) pierwotnie przewidzianej do digitalizacji liczby stron. 

11. Rozmiar zbiorów po rozłożeniu nie powinien przekraczać formatu A2. 

Warunki szczegółowe

12. Wykonawca winien zwrócić uwagę na następujące warunki wykonania skanu:
a. wykonawca przestrzega dobrych praktyk digitalizacji i traktuje digitalizowany materiał w sposób właściwy z uwagi na jego stan i wartość;
b. wykonawca zapozna się i zobowiązuje się przestrzegać „Wytyczne digitalizacji w Bibliotece-Fototece-Fonotece Narodowego Instytutu Fryderyka Chopina” w zakresie, w jakim jest to niezbędne do realizacji zamówienia; 
c. wykonawca usunie z digitalizowanego materiału wszystkie zszywki, metalowe spinacze i inne elementy łączenia, które utrudniają prawidłową digitalizację oraz stanowią zagrożenie dla zbioru;
d. jeżeli karty w zbiorze nie będą zszyte, a elementy łączenia, o których mowa w pkt. c nie stanowią zagrożenia dla zbioru wykonawca po digitalizacji połączy dane fragmenty zbioru w ten sam sposób, w jaki były złączone przed digitalizacją;
e. jeżeli nie zagraża to uszkodzeniu zbioru wszystkie zagięcia kart w zbiorze należy wyprostować, aby na skanach uwidocznione były fragmenty obiektu znajdujące się pod zagięciem karty;
f. w celu przygotowania zbioru do digitalizacji oraz w celu ewentualnego ponownego łączenia po digitalizacji wykonawca będzie używać tylko i wyłącznie narzędzi biurowych nie powodujących uszkodzenia papieru;
g. wszelkie zastane ubytki strony skanowanej należy uzupełnić podkładając pod nią arkusz białego papieru;
h. wzornik kolorów, o którym mowa w p. 8.1 umieszczamy z boku skanowanego materiału w odległości 5 mm od krawędzi materiału. Odległość 10 mm, o której mowa w tym punkcie wymagana jest w stosunku do pozostałych krawędzi materiału. Na powierzchni skanu muszą znaleźć się wszystkie pola wzornika kolorów. 
i. wzornik kolorów, o którym mowa w p. 8.2 umieszczamy wzdłuż krótszej krawędzi skanowanej karty. Jeżeli krótsza krawędź jest krawędzią górną lub dolną karty, wzornik należy obrócić w lewą stronę. Wzornik nie może się stykać z krawędzią karty, powinien być oddalony od krawędzi o minimum 5 mm. Odległość 10 mm, o której mowa w tym punkcie wymagana jest w stosunku do pozostałych krawędzi materiału. Na powierzchni skanu muszą znaleźć się wszystkie pola wzornika kolorów. 
j. wymaga się użycia wzornika kolorów x-rite ColorChecker Classic Mini.

13. Wymagane jest zachowanie oryginalnego porządku stron (kart) niezależnie, czy w danym materiale są one numerowane. Kolejność wykonywania skanów musi odpowiadać kolejności stron (kart). 

14. Jeden skan musi odpowiadać jednemu plikowi formatu TIFF w wersji archiwizacyjnej. Niedopuszczalne jest łączenie skanów w jeden plik.

15. Pliki TIFF archiwizacyjne (o których mowa w pp. 8.1a i 8.2 a) muszą być wykonane w trakcie digitalizacji. Pliki te muszą być wykonane w rozdzielczości optycznej 600 dpi, bez efektu zszycia z zastosowaniem filtrów właściwych dla oprogramowania skanera w sposób ściśle uzgodniony z wyznaczonym pracownikiem Zamawiającego. Pozostałe pliki mogą być efektem dalszej obróbki tych plików.

16. Dozwolona jest jedynie bezstratna konwersja plików archiwizacyjnych TIFF w celu uzyskania plików, o których mowa w pkt. 8. 1 b oraz 8.2 b. 

17. Do plików należy dołączyć plik rejestrujący przebieg pracy skanera w strukturze XML. Plik taki należy dołączyć do każdego zadania skanowania jednego woluminu lub innej jednostki objętej wspólnym numerem inwentarzowym. 

18. Wymagany termin gwarancji – 24 miesiące.

Wymagania sprzętowe

19. Digitalizacja zostanie przeprowadzona na skanerze dziełowym planetarnym spełniającym następujące wymagania:
a. szyba dociskowa płaska;
b. kołyska szalkowa o głębokości minimum 10 cm dopasowująca się do grubości grzbietu skanowanych materiałów;
c. oświetlenie zimne nie emitujące promieniowania UV i IR;
d. główne źródło światła jest oddalone od powierzchni skanowania o co najmniej 40 cm; 
e. rozdzielczość optyczna 600 dpi na całej powierzchni skanowania;
f. skany w  (RGB 24 bitów);
g. skany bez efektu zszycia obrazu.

20. Wykonawca zobowiązuje się zainstalować w Bibliotece Warszawskiego Towarzystwa Muzycznego w Warszawie przynajmniej jeden skaner o parametrach opisanych w pkt 19 OPZ i powierzchni skanowania równej lub większej formatowi A2. Niedopuszczalne jest wykonywanie digitalizacji żadnej partii materiału, nawet mniejszych obiektów na skanerze nie spełniającym wymogów opisanych w pkt 19. 

21. Wykonawca zobowiązuje się do dostarczania skanów na Dyskach (HD) Seagate ST6000VN0001 lub równoważnych pod względem: 
Pojemność dysku: 1 TB lub większa;
Prędkość obrotowa: 7200 obrotów na minutę (rpm); 
Rozmiar pamięci cache: 128 MB; 
Rozmiar dysku; 3,5 cala; 
Złącze wymiany danych: SATA o przepustowości 6 GB/s; 
Deklarowany przez producenta minimalny okres pracy bez awarii (MTBF): 1,2 miliona godzin; 
Charakterystyka pracy: NAS. 

Odbiór

22. Odbiór zdigitalizowanego materiału będzie odbywać się w sposób następujący:
a. w trakcie prac digitalizacyjnych wyznaczony pracownik Zamawiającego będzie miał prawo nadzorować pracę Wykonawcy, zgłaszać uwagi oraz zażądać próbek skanów. Wykonawca zobowiązany jest zastosować się do wskazówek osoby nadzorującej zarówno odnośnie przebiegu prac digitalizacyjnych, jak i odnośnie jakości skanów;
b. jeżeli Wykonawca będzie tworzyć wszystkie pliki, o których mowa w pkt. 8 w trakcie skanowania przekaże pracownikowi wszystkie typy plików, jako próbkę zdigitalizowanego materiału;
c. jeżeli Wykonawca w trakcie digitalizacji będzie tworzyć jedynie pliki archiwizacyjne przekaże pracownikowi tylko pliki archiwizacyjne. Gdy Wykona na ich podstawie pozostałe pliki niezwłocznie przekaże je wskazanemu pracownikowi Zamawiającego;
e. po zakończeniu prac związanych z digitalizacją wykonawca przekaże zamawiającemu dysk/dyski, o których mowa w pkt. 4;
f. w wyznaczonym w umowie terminie Zamawiający zgłosi zastrzeżenia lub przyjmie wykonanie zadania. 

23. Ewentualne wady skanowania dotyczące: brakujących stron w strukturze publikacji, błędnej rozdzielczości, złej jakości odwzorowania (jasność, kontrast, przebicia), nieprawidłowego nazewnictwa plików lub folderów, nieprawidłowego przyporządkowania plików do folderów, innych usterek powinny być usunięte na koszt Wykonawcy w możliwie szybkim terminie, nieprzekraczającym terminu określonego w umowie. 

24. Wykonawca zobowiązuje się do konsultacji merytorycznych z pracownikami Zamawiającego w sprawie właściwego wykonania digitalizacji, a w szczególności w przypadku skanowania materiałów niepaginowanych, różnych formatów oraz materiałów o budzącym wątpliwości stanie zachowania. 

25. W przypadku materiałów o nowych cechach, dla których nie utrwaliła się jeszcze odpowiadająca Zamawiającemu forma digitalizacji, Wykonawca zobowiązuje się do wykonania skanów testowych, umożliwiających weryfikację poprawności wykonania kopii cyfrowej i skonsultowania sposobu przeprowadzenia digitalizacji tych obiektów ze wskazanym pracownikiem Zamawiającego. 

Miejsce realizacji zamówienia
 
26. Miejscem wykonania digitalizacji jest siedziba Biblioteki Warszawskiego Towarzystwa Muzycznego w Warszawie ul. Zakroczymska 2, 00 – 225 Warszawa.

27. Skanowane zbiory nie mogą opuszczać biblioteki;

28. Warunki udostępniania pomieszczeń na pracownię digitalizacyjna przez Bibliotekę WTM, zostaną określone w porozumieniu pomiędzy Zamawiającym a partnerami w realizowanym projekcie.

29. Miejscem realizacji zamówienia w znaczeniu miejsca dostarczenia nośników ze zdigitalizowanym materiałem jest siedziba Zamawiającego lub partnera. 

Warunki płatności: 

30. Płatność następować będzie w jednej transzy po wykonaniu zamówienia. 

31. Płatność następować będzie w terminie 30 dni od daty otrzymania faktury VAT, wystawionej na podstawie protokołu odbioru wykonanych zamówienia. 

Koszty realizacji zamówienia: 

32. Wykonawca winien wliczyć w koszt zamówienia wszystkie elementy niezbędne do jego prawidłowej realizacji. Cena skanu winna zawierać koszt wszystkich czynności towarzyszących, a w szczególności: 
a. koszt weryfikacji kompletności materiału przypadającego na daną sygnaturę;
b. koszty transportu;
c.  koszt zakupu i zastosowania właściwych, estetycznych narzędzi koniecznych przy skanowaniu tj. plastikowego wskaźnika, plastikowych sztachetek, innych narzędzi papierniczych, kart podkładanych pod strony wybrakowane itp.;
d. koszt przygotowania materiału w taki sposób, by poprawić jego czytelność tj. prostowanie, rozklejanie, rozszywanie;
e. koszt zakupu dysków twardych;

33. Cena oferty powinna zawierać określenie cyfrowe i słowne wartości przedmiotu zamówienia.

34.Cena oferty winna obejmować wykonanie skanów łącznie do 15 000 stron ze zbiorów biblioteki WTM zapisanych na dyskach przenośnych (HD). 

35. Wykonawca określi cenę jednostkową w zł na wszelkie usługi wymienione w opisie.  Cena jednostkowa określona przez Wykonawcę zostanie ustalona na okres ważności umowy i nie będzie podlegała zmianom. 

36. Rozliczenie nastąpi na podstawie rzeczywistej liczby zeskanowanych stron.
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